1IpHIOXKEHHE

K IIpHKa3y 110 OCHOBHOI IeATEIBHOCTH

: oT 29.11.2023 Ne494
OenepanbHOE IOCYAapCTBEHHOE I TBEPKIAIO

610 7KeTHOE 00pa30BaTeNbHOE

VUpeXISHUE BEICIIEro 00pa3oBaHus
«Cankr-IlerepOyprekas ) plerle:
roCyAapCTBEHHAS KOHCEPBATOPHS ' {80 BAS PR 2023 r.
nmenu H.A. Pumckoro-Kopcaxoay 3 T

| TTOSIQIKEHUE 3
00 apxuBe ®eIepaabLHOro rocy1apcTBEHHOEG-6I0/1)KeTHOr0 00pPA30BATEILHOrO
yupexneHus Boiciero oopasosanus «Cankr-IlerepOyprekas rocynapcTBeHHas
koncepBaropus umenn H.A. Pumckoro-Kopcakosa»

1.06mue nosokeHus

1.1. JIOKyMEHTHI @enepalIbHOTO  FOCYIapCTBEHHOTO 6I0DKETHOTO
00pa3oBaTEe/IBHOIO  yupexJeHus Beicmiero oOpasoBamms  «Caskt-IleTepGyprekas
rocylapCTBEHHASL KOHCEPBaTOpUA HAMEHHU H.A. Pumckoro-Kopcakosa»
(maree — KoHcepBaTopHs), UMEIOIOUE HCTOPHYECKOE, KYJIBTypHOE, HayJHOE,
COLMAIIBHOE, 3KOHOMMUYECKOE 3HAUCHHWE, COCTaBIIAIOT TOCYJNapCTBEHHYIO 4YacTh
ApxuBHOro ¢oHOa Poccuiickoit ®eneparum, sSBISIOTCI COOCTBEHHOCTHIO FOCYAApCTBA U
IOJUIeXKAT [OCTOAHHOMY XpaHeHumro B Caskr-IlerepOyprckoM rocymapCTBEHHOM
Ka3eHHOM yupexlaeHun «lleHTpansHBIE TrOCylapCTBEHHBIN apXuB JMTEpaTypsl U
UCKyCCTBa Cankr-IlerepOypray» (manee-LIT'AJIN CIIo). Ho nepenadn
Ha roCyIapCTBEHHOE XpaHEHNE 3TU JOKyMEHTH BPEMECHHO, B Iipeaeiax, YCTAHOBIEHHBIX
denepanbHEIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit
deneparmny», xpadsrcs B Koncepsaropuu (10 ner). '

1.2. Hacrosmee ITonoxxenne paspaboTaHo B COOTBETCTBUH
¢ npukazom DenepanpHOoro apxuBHoro arenrcrea or 11.04.2018 Ne 42
«O6 yTBepKAECHUH IIPUMEPHOrO IOJIOKEHUS 00 apXUBE OpTaHU3alUum».

1.3.  Apxus KoncepBatopun QyHKIHOHUPYET B BUAE OTAEIBHOIO CTPYKTYPHOI'O
moJpasAeieHnd.  ApXHWB = OCYMECTBIIET XPaHEHUE, KOMIUIEKTOBaHME,  Yy4eT
M HCTIONIb30BaHue JOKyMeHTOB ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepanyu, TOKyMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBBIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHWsA, B TOM YHUCJIE IIO JIMYHOMY COCTAaBY,
obpa3zoBaBmIMXCS B JesTenbHOCTH KoHcepBaTOpHu, a Takke IONIOTOBKY JOKYMEHTOB
K mepenade Ha nmocrosHHoe xpaHeHue B LII'AJI CII6, HCTOYHIKOM KOMIUIEKTOBAHMS
kotoporo BeicTynmaer KoncepBatopus. Bce pabGoTei, CBA3aHHBIE C TNOAIOTOBKOM,
TPaHCIIOPTHPOBKOH U mepefiadeil apxuBHBIX JOKYMEHTOB, IIPOBOMATCA CHIAMU H 34 CYET
Koncepparopuu. 3a yTpary W IOpYy IOKyMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoi
denepanmy  JODKHOCTHRIE  Jjmna  KoHcepBaropuuM  HecyT — OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOJATEIHCTBOM.

1.4. ApxuB KoHcepsaTopuu 0OO€CIEUHBAET COXPAHHOCTb, Y4€T, OTOOp,
yrmopsitoyeHue  JOKyMeHTOB  ApxuBHoro  ¢onma  Poccumiickori — ®exmepanuu,
00pa3yroIuxcs B €ro NeATENbHOCTH. »

1.5. Apxus KoncepBaTopuu BO3IJIaBIIETCS 3aBEOyIOMUM ApxviBa.

1.6. ITonoxxenne o6 apxmBe KoHcepBaTOpvH HNpEeACTaBA€TCA Ha COIVIACOBAaHHUE
DKCIEPTHO-IPOBEPOUHOM Meroxmyeckoit komuccnm (ganee-OIIMK) IITAJIM CII6
1 yTBepkpaercs pekropom KoHcepBaropuu.
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1.7. KoHtpons Han IesTeNpHOCTBIO apxuBa KoHcepBaTopuu oOCYyMECTBIAET
pykoBozcTBo KoncepBaropuu.

1.8. Oprasm3aliliOHHO-METOAWYECKYI0 IMOMOLIs B ACATECIFHOCTH AapXuBa
Koncepsaropun okaseiBaet [II'AJIM CII6.

Apxu KoHcepBaTopuu B CBoell IeSTEIBHOCTH PYKOBOJICTByeTCS PenepaibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoit ®exneparum»,
[Ipuxasom Pocapxusa (dexnepanpHoe apxuBHOE areHTCTBO) OT 31 mromsa 2023 r. Ne77
«O6 yrBepxaeHmu IlpaBui opraHu3aliil XpaHEHHHA, KOMIUIEKTOBaHUA, YydeTa
¥ HCIIONB30BaHUA JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢gouaa Poccuiickoit ®eneparyu U Apyrux
apXWBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYNapCTBEHHBIX OpraHax, oOpraHax MECTHOTO
CaMOyIIpaBJICHHS W OpraHM3alMsAx», 3aKOHAMU, HOPMATHUBHEIMH ITPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit ®enepanuu, cyorextoB Poccuiickoit @enepaunu B chepe apxvBHOIO Jeia
U [eJONPOM3BOJCTBA, JIOKAIBHBIMM HOPMATHUBHEIMH AKTAMH TIOCYA2pPCTBEHHOIO
OpraHa, a TaKkKe HACTOSIIUM TOJOKEHUEM.

2. CoctaB MOKYMEHTOB apXUBa

2.1. Apxus KoHcepBaTopHu XpaHUT:

a) TOKyMEHTHI HOCTOSIHHOTO W BpPEeMEHHEIX (cBHImE 10 JIeT) CpOKoB XpaHeHHS,
B TOM 4YHCIIE€ AOKYMEHTHl IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBLOIWECS B NEATEIBHOCTH
Kouncepparopuu,

6) cpaBOYHO-IIOMCKOBEIE CPENCTBA K JOKYMEHTaM U YUETHHIE JOKYMEHTHl apXUBa
Koncepraropuu.

3. 3apgaum apxuBa

3.1. Opranmzaius XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX MpPEXyCMOTPEH
Pa3aeiioM 2 HaCTOSIIETO OJIOKEHHUA.

3.2. KommutekroBanue apxua KoncepBaropuu NOKyMeHTaMHy, 00pa30BaBIIMMUC
B AesTenbHoCcTH KOHCEpBaTOpHH.

3.3. Yuer 10KyMEHTOB, HaXOIAIIUXCs Ha XpaHeHuH B apxuse KoHcepBaTopuy.

3.4. Ucnionp30BaHne OOKYMEHTOB, HAaXOIAIUMXCS Ha XpaHEHHH B apxuBe
Konceppatopunu.

3.5. IloaroroBKa M CBOCBpEMEHHad Iiepenadya NOKYMEHTOB ApXuBHOro ¢oHma
Poccwiickoii ®enepanuu Ha nocrosaHoe xpaHenue B L[IAJIM CII6 c cobmomenuem .
TpeGoBaHUH, yCTaHOBIEHHBIX PocapxuBoM.

3.6. MeTomudeckoe  PYKOBOACTBO X KOHTpPOJb 32  (POpMHUPOBaHHEM
u opopMmiIeHHeM ~ I€X B CTPYKTYpHBIX  moapaspeneHuax — Koncepsaropumu
M CBOEBPEMEHHOI Tepenaueii ux B apxup KoHcepBaTOpHH.

4. OyHKIUY apXUBa

4.1. Opranumzanus @OpueMa JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO H  BPEMEHHOTO
(cuume 10 1eT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHUCIE 110 IMYHOMY COCTaBy, 00pa3s0BaBIIMXCSA
B feaTensHocTH KoHcepBaTopuy, He ITO3JHEE dYeM depe3 3 roja Iocjie 3aBepIICH
NENONPON3BOACTBA, ydYeTa ¥ XpaHEHHSA NOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX ITOApa3IeIeHHUA
KoncepBaTopyu, 00paOOTaHHBEIX B COOTBETCTBUM C TPEOOBAaHUSAMH, yCTAaHOBICHHBIMU
Pocapxusom.

4.2.Benenne yd4eTra MJOKYMEHTOB, HaXONANIMXCS HAa XpaHEHHMM B apXuBe
Koncepsatopuu.

4.3.TIpencrasnenre B IITAJIV CII6 ydeTHHIX cBeAcHHMH 00 o0BeMe M COCTaBe
xpansamuxcs B apxuBe KoHcepBaTopum NOKyMeHTOB ApxuBHOro (onga Poccuiickoit
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Qdenepaltid W APYrUX AapXUBHBIX [TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C ITOPAAKOM
roCyJapCTBEHHOTO y4eTa JOKyMeHTOB ApxuBHoro Gonaa Poccuiicko ®enepanum.

4.4. CucremaTtu3anys M pasMEIICHUE NOKYMEHTOB, IOCTYNAlOIMUX Ha XpaHEHHE
B apxuB KoHcepBaTopuu, o0pa3oBaBIIMecs B XOIE OCYINECTBICHHS JEATEIBHOCTH
Kouncepparopuu.

4.5. OcymecTBieHUE NOATOTOBKY U IIPEICTaBICHUE:!

a) HAa PacCMOTpEHHE W COIJIaCOBaHME SKCIepTHOM komuccuu (maiee — OK)
KoncepBaropuu omuceil Aen IOCTOSHHOTO M BPEMEHHOrO XpaHEHHS W 110 JIMYHOMY
COCTaBy, HOMEHKIATYpH JeJl, aKTOB O BBIACACHUH K YHUUYTOXKCHUIO apXWBHBIX
JOKyMEHTOB, HE NOIIS)KAIIMX XPAaHCHHIO, akTOB 00 yTpare [MOKYMEHTOB, AaKTOB
O  HEWCIIPaBUMBIX  MOBPEXJCHUAX  APXWBHBIX  JOKYMEHTOB,  MpPEATIOXKCHU
00 yCTaHOBIECHHU (M3MEHEHHM) CPOKOB XpaHEHMA JOKYMEHTOB, HE IIPEXyCMOTPEHHBIX
(IpeXyCMOTPEHHEIX) MEPEYHIMU TUIOBHIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB, a TAKXKE [IEPEUYHAMMU
JOKYMEHTOB, OO0pa3syIoIUXCS B IPOLECCE ACATENHHOCTH (elepatbHBIX OpPraHOB
rOCy/JapCTBEHHOM BJIACTH, HMHBIX TOCYJApCTBEHHBIX opraHoB Poccuiickolt ®enepauuu
¥ TIOJBEIOMCTBEHHBIX MM OpraHU3allMi, C yKasaHWEM CPOKOB HX XpaHEHHs, a TakKe
IPOEKTOB  JIOKAJIBHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB ¥  METOJAWYECKMX JOKYMCHTOB
KoncepBaTopuu 1o 1ejJ0NpOU3BOACTBY U apXUBHOMY A€y

6) ma cormacoanume OIIMK I[I'AJIM CII6 u ytBepkaeHue LleHTpanIbHOM
JKCIIEPTHO-TIpOBepounoif komuccum (mamee - [IOIIK) ApxuBHOrOo KOMHTETa
Canxr-Ilerepbypra onuceil fnen MOCTOSHHOTO XPaHEHHUS;

B) Ha cortacoBauue DI IMK IIT"AJIN CII6 omnmceit fesn 110 IM9HOMY COCTAaBY;

r) Ha cornacosamne JIIMK IIAJIM CII6 m IDIIK ApxWBHOIO KOMHTETa
Canxt-Ilerepbypra akToB 00 yTpare HOKYMEHTOB, aKTOB O HEHCIPaBHMBIX
HOBPEKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB; g

I) Ha yrBepkaenHne pexropy Koncepsaropuu yrBepikacHHbIE LIDIIK ApxusHOro
xomureTa Camkt-lIleTepOypra omucu Aen IOCTOAHHOIO XpaHEHWs U COIrNTaCOBAHHBIC
DIIMK III'AJIM CII6 omumcu jged 0O JHYHOMY COCTaBy, aKIbl O BBIOC/ICHUU
K YHAYTOXKEHHIO apXUBHBIX NOKYMEHTOB, HE IOJJIEXKAIMX XPaHEHMIO, aKThl 00 yTpare
JIOKyMEHTOB, aKTHI O HEHCIIPAaBUMBIX IOBPEXICHUAX apXUBHEIX JOKYMCHTOB.

4.6. Opragusaiys Tepefaud AOKyMEHTOB ApxmBHOro Qonna Poccuiickoit
®enepanyn Ha nocrosuuoe xpanenne B 1[I AJIM CII6 He mosmuee dem yepes 15 ser
II0CJIC 3aBEPIIEHYS AETIONPOU3BOICTBA.

4.7. Opraau3anyis ¥ IPOBEICHIE SKCIIEPTH3EI HEHHOCTH HOKYMEHTOB BPEMCHHBIX
(cBpmme 10 1eT) CpPOKOB  XpaHeHMs, HaXONAIIUXCA Ha XpaHCHUMH B apXHuBe
Koncepsatopuu B 1eisx OT6Opa JOKYMEHTOB IJIi BKIIOUEHMSA B COCTaB APXUBHOTO
douma Poccmiickoit PDeneparmu, a TakkKe BHIABICHHUSA IOKYMEHTOB, He NOIEKAIIUX
JanpHEANEMY XpaHECHHIO. ,

4.8. TIpoBeneHne MeponpuaTuii Mo OOECIEYEHHMIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaXOJAINUXCSA Ha XpaHEeHUU B apxuBe KoHcepBaTOpHUH.

4.9. Opranuzamys HHGOPMHPOBAHUA PYKOBOACTBA H pabOTHHKOB KoHCEpBaTOpHH
0 COCTaBE ¥ COJepKaHUU JOKyMEHTOB apxuBa KoHcepsaTopuu.

4.10. MudopmupoBanne  paborHuxkoB  KoHcepsaropmu  mo  BOIPOCaM
MECTOHaXO0KICHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. Opranusauds BeIIa4d NOKYMEHTOB W Jel I pabOTel BO BPEMEHHOE
ITOJIE30BAHNUE.

4.12. Boigaya apXWBHBIX KOMUM AOKYMEHTOB, apXWBHBIX BBIIACOK Y apXHWBHBIX

CIIPaBOK HAa OCHOBAHHH JOKYMEHTOB, XpaHAIIMXCA B apxuBe KoHCepBaTOpHH.
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4.13. Benenre yueTa UCIONb30BaHUA JOKyMEHTOB apxuBa KoHcepBaTopuu.

4.14. OcyIecTBIICHHE BENECHUS CIPABOYHO-IIOMCKOBHEIX CPEACIB K JOKYMEHTaM
apxusa KoHcepsaTopuu. '

4.15. Yuactie B paspaborke mokymeHtoB Koncepsaropud II0 BOIPOCaM
apXMBHOTO Jiea U AeJIOTIPOM3BOICTBA.

4.16. OxazaHue METOIUYECKOM ITOMOIIIH:

a) cnyx0e Nenonpon3BoAcTBa KOHCEpPBaTOPUHM B COCTABICHUN HOMEHKIATYPEI
Jein, GopMUpOoBaHUK U ODOPMIICHUH IEIT;

‘ 0) CTPYKTYpHEIM IOApa3saeneHusM U paboTHrKkaM KoHcepBaTopuy B HOATOTOBKE

JOKYMEHTOB K Iepefade B apxus KoHcepBaTOPHH.

5. IlpaBa apxuBa

5.1. Apxus KoncepBaropuu uMeeT IIpaso: ,

a) MPeJICTaBIATh PYKOBOJACTBY Koncepparopuu HpEeATIOXKEHHA
IO COBEPIUICHCTBOBAHUIO  OpraHW3alWdd  XpaHEHHdA,  KOMILUICKTOBAHMA,  ydera
¥l CTIONIE30BaHMs apXUBHBEIX JOKYMEHTOB B apxuBe KoHcepBaTopuy;

0) 3ampaninBaTh B CTPYKTYPHBIX mNoipasaeieHusx KoHcepsaTopuu CBEICHHS,
HeoOxoauMBIe 114 paboThl apxusa KoxcepBaropuy;

B) OCYUIECTBJIATh KOHTPOJb BBLIONHEHNS YCTAaHOBJIEHHBIX NpaBmil pPaGoTHI
C JIOKYMEHTaMy;

I) JaBaTh PEKOMEHIAIMM CTPYKTypHBIM IojpasaencHusM KoHcepBaTopun
[10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIeTeHmu apxusa KoHcepsaropun;

1) ©UHGOPMUPOBATH CTPYKTYpHBIE HOJIpa3iCIICHUA KoncepBaropuu
0 HeoOXOOMMOCTH Ilepeladyd TOKyMeHTOB B apxus KoHcepsaropum B COOTBETCTBUU
C YTBEPKACHHBIM IpaduKoM.

6. OTBETCTBEHHOCTH 32 apXUB

6.1. 3aBexmyromuii apXWBOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3@  BBIIOJIHCHUC
BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a1a4 U QyHKIHH.

COT2ACOBAIIO
IMMK [rATH CI6
» O9, 10, 202 Sagrvomon Na 7
! 4.
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